
2019 年度 全国統一要約筆記者認定試験対策講座カリキュラム 

  ＜コース別＞ 10：00～12：00 パソコン    ＜合同＞ 10：00～12：00 

 13：00～15：00 手書き 

 日 程  テーマ 内 容 

１ 7月６日（土） コース別 表記の基本の確認 ＜第 4講＞ 要約筆記の表記、ルールを再確認し、実践できるようにする。 

２ ９月７日（土） コース別 要約技術の基本の確認 ＜第 5講＞ 

要約技術（削除、省略、置換、文末処理、共有情報の活用）を再確

認する。要約技術を使うことで、話に追いつき、話の意図を伝えら

れるようにする。 

３ 10月 12日（土） 合同 要約の確認（聞き方・実習） 要約筆記に役立つ要約につながる聞き方をおさえる。 

４ 11月２日（土） コース別 全体投影場面での要約筆記Ⅰ ＜第 11講＞ 
要約筆記者養成テキストの 4講、5講、10講の学びを生かし、 

伝わる要約筆記をめざす。 

５ 11月９日（土） コース別 全体投影場面での要約筆記Ⅱ ＜第 11講＞ これまでの講座での学びを生かし、さらに伝わる要約筆記をめざす。 

６ 11月 30日（土） 合同 筆記試験対策Ⅰ 要約筆記者に必要な各分野の基礎知識を確認する。 

７ 12月 14日（土） コース別 ノートテイク場面での要約筆記Ⅰ ＜第 12講＞ 
ノートテイク場面を想定し、利用者に役立つ通訳することを意識し、

実践できるようにする。 

８ １月 11日（土） コース別 ノートテイク場面での要約筆記Ⅱ ＜第 12講＞ 
ノートテイク場面を想定し、利用者に役立つ通訳することを意識し。

実践できるようにする。 

９ １月 18日（土） 合同 筆記試験対策Ⅱ（総復習） 要約筆記者に必要な知識を確認する。 

１０ ２月１日（土） コース別 実技試験対策（総復習） 試験を想定し、要約筆記者に必要な総合的技術を確認する。 


